Zdkladni skola Ceskd Trebovd, Habrmanova ulice
Habrmanova 1500, Ceska Trebov4, 560

Us.22
(nahrazuje U8.20)

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

V souladu se znénim zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1 vydavam rad skolni druziny.
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1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTi ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNi
DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI A PROVOZNiMI
ZAMESTNANCI

Zaci maji pravo:

vyuzivat sluZeb skolského zafizeni, prostor, pomlicek a vybaveni Skolni druZiny

na vychovu a vzdélani, jez sméruje k rozvoji jeho osobnosti

Ucasti na hrach a akcich pfimérenych jejich véku

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, svobodu mysleni, projevu, shromazdovani,
naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

byt sezndmeni se viemi predpisy vztahujici se k jejich pobytu a &innosti v SD

sdélit sv(ij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo Fediteli $koly, svilj nadzor musi
vyjadrit pfimérenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusnosti

vyuzivat Skolské poradenské sluzby

Ucastnit se ¢innosti v zajmovych Utvarech

Zaci jsou povinni:

fadné dochazet do Skolni druziny

dodrZovat vnitfni fad a predpisy k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz byli sezndmeni
udrzovat poradek v prostorach Skolni druziny, véetné socidlnich zatizeni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikll vydané v souladu s pravnimi predpisy, skolnim a
vnitinim fddem SD

ze Skolni druZiny neodchazet bez védomi pedagogického pracovnika

pfi dochazce do ranni druziny ohlasit se u vychovatelek, pokud tak neucini, nepfebira za né
SD zodpovédnost

ohlasit pedagogickému pracovnikovi, citi-li se nemocny nebo se zrani

na ulici pfi vychazkach dodrzovat dopravni predpisy



e chovat se ve skolni jidelné podle pokyni pedagogického pracovnika

e ve Skolni druZiné se chovat slusné a kolektivné, Setfit svéfeny majetek (hry, hracky, knihy,
nabytek)

e do skolni druziny nenosit predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jejich nebo
jinych osob

Zakonni zdstupci maji pravo:
e vyjadfovat se k zajmovému vzdélavani
e na pravidelné informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
e na osobni konzultace dle domluvy kdykoliv v priibéhu skolniho roku
e byt informovani o chovani zaka ve skolni druziné
e na poradenské sluzby

Zakonni zdstupci jsou povinni:

e  zajistit, aby 7ak Fadné dochazel do SD

e platit Uplatu za zdjmové vzdélavani

e informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich, nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na vyvoj Zaka

e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka,
a zmény v téchto Udajich

e dokladat pisemnou formou zmény odchodl ze Skolni druziny

e spolupracovat s vychovatelkou a napomahat v feseni problémd

e zékonni zastupci prebiraji plnou odpovédnost za 7dka v momenté jeho odchodu z SD

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah s pedagogickymi a provoznimi zaméstnanci:

Zaci se s pedagogickymi i provoznimi zaméstnanci $koly vzajemné respektuji, dbaji na vytvareni
partnerskych vztahl podloZzenych vzdjemnou uUctou, divérou a spravedlnosti. Dbaji o dodrZovani
zakladnich pravidel slusSného chovani a pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY

Provozni doba

Provoz SD je denné v dobé $kolniho vyuéovani.

V dobé vedlejsich sSkolnich prazdnin muze feditel Skoly, prerusit ¢innost skolni druZiny po projednani
se zfizovatelem.

Skolni druzina pofada v srpnu priméstsky tabor (Prazdniny se Sikulkou) - podrobnéjsi informace

u pi. vychovatelky L. Elblové.

Ranni SD 6:00 - 7:40 hod.

Provoz v ranni SD zajiétuji vidy dvé vychovatelky dle rozpisu v rdmci organiza¢niho zaji$téni provozu
SD.

Pti ndhlé neocekdvané nepritomnosti jednoho z vychovateld, zajisti zastupkyné reditele Skoly zastup
dle tabulky z vnitfniho pFedpisu s ndzvem ,,Organizaéni zajisténi provozu SD“ (ktery je kazdym
Skolnim rokem pozménén).

V 6:00 hod. se 7aci schazeji v jednom oddéleni SD. V ptipadé prekroceni maximalniho povoleného
poctu 74k (30 74ka), jsou zaci rozdéleni do dal$iho oddéleni SD. Ptichod 74kd do ranni SD je evidovan
v ,,Dochazkovém sesité”, pokud jsou v provozu obé oddéleni, ma kazdé sviij ,,Dochazkovy sesit”.

Koncova SD 15:00 - 16:30 hod.

Provoz v koncové SD zajistuji vidy dvé vychovatelky.

Odpoledne v 15:00 hod. se déti ze vSech Sesti oddéleni spojuji do dvou oddéleni. Kazdé z obou
oddéleni ma svij Dochazkovy sesit, do kterého vychovatelky zaznamenavaiji ¢as, kdy Zak odchazi,



zda odchazi sdm nebo v doprovodu. V 15:30 hod. se Z4ci spojuji do jednoho oddéleni SD, pfi spinéni
vSech bezpecnostnich a hygienickych zasad.

Dochazka do SD

Dochazka do $kolni druziny je pro pfihlasené zaky povinna. Zdkonny zastupce ptihlaseného zéka sdéli
rozsah dochazky a zpUsob odchodu Zaka z druZiny.

Pfipadnou nepfitomnost zdka ve druZiné omluvi zakonny zastupce pisemné - formulaf je k dispozici
na webovych strankach gkoly (Skolni druzina — Formulafe ke staZeni) nebo u pi. vychovatelek.

Z bezpecnostnich divod( nelze zaky z druziny uvolnit na zakladé telefonického hovoru.

Postup v pfipadé nevyzvednuti Zaka ze skolni druziny

V pfipadé, Ze nedojde k vyzvednuti ucastnika ze Skolni druZiny do konce provozni doby, bude
postupovano nasledujicim zplsobem:

Pokud se podafi zakonného zastupce nebo jim povérenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky
pracovnik ¢as a misto (Zaka Ize pfipadné predat i na jiném misté nez v druziné). Podle vzajemné
dohody je mozné zdka predat i jiné osobé nez osobé, ktera je uvedena v pfihlasce. Se zakonnym
zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, Ze Zzak mize odejit z druziny sam, je-li to pfimérené jeho
véku, a pokud to nevylucuje jeho aktualni zdravotni a psychicky stav. O telefonické domluvé se
zakonnym zastupcem nebo jinou povérenou osobou sepiSe pedagogicky pracovnik zaznam.

Pokud se opakované nepodafi zakonného zastupce nebo jim povérenou osobu kontaktovat nebo
pokud zakonny zastupce nebo jim povérend osoba si nemohou v pfimérené dobé Zaka z druziny
vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za Gcelem zajisténi pfimérené péce o zaka zastupce
obecniho ufadu jako organ socialné-prédvni ochrany déti. O kontaktovani zdstupce obecniho ufadu
pofidi pedagogicky pracovnik zaznam.

Denni reZim Skolni druziny
06:00 - 07:40 ranni druZina (didaktické hry, individualni odpocinkové ¢innosti)

11:40 - 12:35 ukonceni dopoledniho vyucovdni (hygiena, obéd, relaxacni ¢innosti)
13:30 - 15:00 odpoledni druZina (rekreacni a zajmové Cinnosti, pobyt venku, vychazky)

V ¢ase mezi 13:30 - 14:45 hod. se Zaci ze Skolni druziny nevyzvedavaji. V tento cas druZina

vevys

15:00 - 16:30 koncovd druZina (didaktické hry, individualni odpocinkové cinnosti, krouzky, odchody
z4ka)

3. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi DETi A JEJICH OCHRANY PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 Zaka. Pfi organizacné narocnych akcich,
kdy pocet Zakl je vyssi nez 25, projedna a zajisti vedouci vychovatelka s reditelem skoly, organizaci
akce, v€etné poctu doprovazejicich osob.

Za bezpecnost 74k ve druziné od pfichodu do odchodu, odpovidaji pedagogicti pracovnici
druZiny. Po rannim provozu odchazeji Zaci z druziny sami do tfid, na kazdém patre je zajistén
dozor. Z&ci prvnich roénikl jsou na zaéatku gkolniho roku, prvni dva tydny do tfid pfevedeny
vychovatelkou. Po skonceni vyucovani prebira zaky od vyucujiciho vychovatelka.



Pokud nékteré tfidy konci vyucovani pozdéji, predd Zaky vychovatelce do druziny vyucujici, ktery
vyucoval posledni hodinu. Do koncové druzZiny pfedavaji Zaky vychovatelky, vychovatelkdm konajici
sluzbu.

Zaci navétévujici zajmové Utvary, jejichz ¢innost probiha v budové gkoly, jsou vyzvedavany
a predavany zpét do SD vedoucimi krouzkg.

Na zacatku Skolniho roku provedou vychovatelky pouceni Zakl o bezpecnosti a chovani.

Pouceni zaznamenaji do tfidni knihy. Pokud v den, kdy pouceni sdéluji, nejsou pfitomni vSichni Zaci,
nepritomné Zaky dodatecné pouci a pouceni zaznamenaji do tfidni knihy. Vychovatelky rovnéz
seznami zaky s provoznimi fady vyuzivanych prostor. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku zajistuje
metodicky spravnym a planovitym vybérem cCinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

VSichni zaméstnanci jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet

k zakladnim fyziologickym potfebam zaku, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vznik rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi.

Vsechny vychovatelky prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skolni druziné z hlediska
vyskytu socidlné patologickych jevd, uplatiuji rizné formy a metody umoznujici véasné zachyceni
ohrozenych zaka.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav zak(. V pfipadé nahlého onemocnéni informuji zakonného
zastupce. V pfipadé Urazu poskytnou prvni pomoc, dle potieby zajisti osetfeni Iékafem. O Urazu
ihned informuji zdkonného zéstupce. Uraz zapisi do knihy Urazd, popfipadé vyplni pfedepsané
formulare.

Zakam gkolni druZiny je zakazano do $kolni druziny vnaset a ve $kolni druziné uZivat ndvykové latky
a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

Ve skolni druziné je zakdzano pofizovat zvukové a obrazové zaznamy pomoci mobilniho

telefonu nebo jiné techniky. Za mobilni telefony, tablety a jiné cennosti SD nezodpovida.

4. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENi ZE STRANY ZAKU

K hrdm, hrackdm a k vybaveni SD se 7aci chovaji $etrné, chrani je pfed poskozenim. Prostory SD i své
misto udrZuji v porfadku a Cistoté. Zakonni zastupci Zaka, ktery umysiné poskodil vybaveni skolni
druziny, jsou povinni uhradit zplisobenou skodu.

V Ceské Trebové 1. 10. 2022

Vedouci vychovatelka Reditel $koly
Iveta Heinzova Mgr. Tomas Stary



